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Abreviaturas
utilizadas

ABNT. Associacdo Brasileira de Normas Técnicas [Asociacion

Brasilefia de Normas Técnicas].

BIREME. Centro Latinoamericano y del Caribe de Informacién en
Ciencias de la Salud.

BVS. Biblioteca Virtual en Salud.

CSS. Cascading Style Sheet [Hoja de Estilo en Cascada].
DeCS. Descriptores en Ciencias de la Salud.

DirEve. Directorio de Eventos.

FAPESP. Fundacéo de Amparo a Pesquisa do Estado de Sdo Paulo

[Fundacion de Apoyo a la Investigacion del Estado de Séo Paulo].

FAQ. Frequently Asked Questions [Preguntas Mas Frecuentes].
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B GLIN. Global Legal Information Network [Red Global de Informacién

Juridica].

= HTML. HyperText Markup Language [Lenguaje de Marcacion de
Hipertexto].

= HTTP. HyperText Transfer Protocol [Protocolo de Transferencia de

Hipertexto].

= jAH. Interface for Access on Health Information [Interfaz de Acceso

a la Informacion en Salud].

= |SO. International Organization for Standardization [Organizacion

Internacional para la Normalizacion].

= LEISREF. Programa de Administracion de Datos Referenciales de

Legislacion.

= LEYES. Legislacién Basica de Salud de la America Latina y del

Caribe.

B LILACS. Literatura Latinoamericana y del Caribe en Ciencias de la
Salud.

= LIS. Localizador de Informacion en Salud.
= MEDLINE. Medical Literature Analysis and Retrieval System Online.

= NLM. National Library of Medicine [Bliblioteca Nacional de Medicina
(EE.UU.)].

= OMS. Organizacion Mundial de la Salud.
= OPS. Organizacién Panamericana de la Salud.

= RCAAZ2. Reglas de Catalogacién Angloamericanas - 22 Edicion.
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SciELO. Scientific Electronic Library Online [Biblioteca Cientifica

Electrénica en Linea].

SHD/HP. Strategic Health Development/Health Policies and Systems
Unit [Desarrollo Estratégico de la Salud/Unidad de Politicas y

Sistemas de Salud].

UNESCO. United Nations Educational, Scientific and Cultural
Organization [Organizacion de las Naciones Unidas para la

Educacion, la Ciencia y la Cultura].
UNIFESP. Universidade Federal de Sao Paulo.

UNISIST. United Nations Information System in Science and
Technology [Sistema de Informacién de las Naciones Unidas en

Ciencia y Tecnologia].

URL. Universal Resource Locator [Localizador Universal de

Recurso].

WHOLIS. World Health Organization Library Information System
[Sistema de Informacion de la Biblioteca de la Organizacion
Mundial de la Salud].

XHTML. eXtensible HyperText Markup Language [Lenguaje de

Marcacion de Hipertexto Extensible].

XML. eXtensible Markup Language [Lenguaje de Marcacion

Extensible].

XSL. eXtensible Stylesheet Language [Lenguaje de Hoja de Estilo

Extensible].

XSLT. eXtensible Stylesheet Language Transformations

[Transformaciones por el Lenguaje de Hoja de Estilo Extensible].



Como usar este
manual

Este Manual se compone, en su cuerpo principal, de una seccién denominada
“Operando el programa”, que explica el funcionamiento del sistema y contiene

orientaciones detalladas de operacion del mismo.

Su principal objetivo es permitir la operacion de bases de datos bibliogréaficas de
legislacion, su mantenimiento y también asegurar el control de calidad de los datos

en laentraday la exportacién a la base LEYES.

Contiene orientaciones como: aumento, eliminacion y edicién de registros,
republicacion de actos, asi como inclusién de fuentes. También contiene
orientaciones sobre investigacion de actos y fuentes, llenado de las listas, registro

de usuarios y funcidn de exportacion a la base LEYES Regional.

Por fin pero no menos importante, presenta un tépico con orientaciones de
indexacion utilizando el DeCS.

\4|



1 Prefacio

1.1Sobre BIREME

Afio tras afio, BIREME cumple su misién como centro especializado en
informacién cientifica y técnica en salud para la regién de América Latinay el
Caribe. Establecida en Brasil en 1967, con el nombre de Biblioteca Regional de
Medicina (que origind la sigla BIREME), atendié desde el inicio a la creciente
demanda de literatura cientifica actualizada por parte de los sistemas nacionales
de salud y las comunidades de investigadores, profesionales y estudiantes.
Posteriormente, en 1982, pasé a llamarse Centro Latinoamericano y del Caribe de
Informacién en Ciencias de la Salud, para mejor expresar sus funciones,
orientadas al fortalecimiento y ampliacién del flujo de informacion cientificay

técnica en salud en toda la regidn, pero conservo su sigla.

El trabajo en red, en base a la descentralizacién, orientado a desarrollar
capacidades locales, compartir recursos de informacion, desarrollar productos y
servicios cooperativos, elaborar metodologias comunes, siempre fue el
fundamento del trabajo de cooperacion técnica de BIREME. De esa forma el
centro se consolida como un modelo internacional que promueve la capacitacion
de los profesionales de informacién a nivel gerencial y técnico, para que adopten
los paradigmas de informacioén y comunicacion que mejor atiendan a las

necesidades locales.
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Los principales fundamentos que dan origen y soporte a la existencia de BIREME

son los siguientes:

e el acceso a la informacién cientifico-técnica en salud es esencial al desarrollo
de la salud;

¢ la necesidad de desarrollar la capacidad de los paises de América Latinay el
Caribe de operar las fuentes de informacién cientifico-técnica en salud de
forma cooperativa y eficiente;

¢ la necesidad de promover el uso y de responder a las demandas de informacién
cientifico-técnica en salud de los gobiernos, los sistemas de salud, las
instituciones de ensefianza e investigacion.
BIREME, como centro especializado de la Organizacion Panamericana de la Salud
(OPAS)/Organizacion Mundial de la Salud (OMS), coordina y realiza actividades
de cooperacion técnica en gestién de informacion y conocimiento cientifico, con el
proposito de fortalecer y ampliar el flujo de informacién cientifica en salud en
Brasil y en los demas paises de América Latina y el Caribe, como condicion
esencial para el desarrollo de la salud, incluyendo planificacion, gestion,

promocién, investigacion, educacién y atencion.

El convenio que fundamenta BIREME es renovado a cada cinco afios por los
miembros del Comité Asesor Nacional de la institucién (OPAS, Ministerio de la
Salud de Brasil, Ministerio de Educacién y Cultura de Brasil, Secretaria de Salud
del Estado de S&o Paulo y Universidad Federal de S&o Paulo — Unifesp). Esta

ultima ofrece la infraestructura fisica necesaria al establecimiento de la institucion.

En 2004 la institucion asumio la responsabilidad de convertirse en una entidad

que se basa en el conocimiento.

1.2La Biblioteca Virtual en Salud (BVS)

Con el surgimiento y consolidacion de la Internet como medio predominante de
informacién y comunicacion, el modelo de cooperacién técnica de BIREME
evolucion6 desde 1998 hacia la construccién y desarrollo de la Biblioteca Virtual
en Salud (BVS) como espacio comun de convergencia del trabajo cooperativo de
productores, intermediarios y usuarios de informacion. La BVS promueve el

desarrollo de una red de fuentes de informacién cientifica y técnica con acceso
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universal en la Internet. Por primera vez se abre la posibilidad real de acceso

equitativo a la informacion en salud.

BIREME tiene a la Biblioteca Virtual como modelo para la gestién de informacién
y conocimiento, lo que implica la cooperacion y convergencia de instituciones,
sistemas, redes e iniciativas de productores, intermediarios y usuarios en la
operacion de redes de fuentes de informacion locales, nacionales, regionales e

internacionales, privilegiando asi el acceso abierto y universal.

Actualmente, todos los paises de Ameérica Latinay el Caribe (Region) participan
directa o indirectamente en los productos y servicios cooperativos promovidos por

la BVS, lo que involucra a méas de mil instituciones en mas de 30 paises.

La BVS es simulada en un espacio virtual de la Internet formada por la coleccién o
red de fuentes de informacién en salud de la Regién. Usuarios de distintos niveles
y localizacion pueden interactuar y navegar en el espacio de una o varias fuentes de
informacion, independientemente de su localizacion fisica. Las fuentes de
informacion son generadas, actualizadas, almacenadas y operadas en la Internet
por productores, integradores e intermediarios, de modo descentralizado,

obedeciendo a metodologias comunes para su integracion a la BVS.

La BVS organiza la informacién en una estructura que integra e interconecta bases
de datos referenciales, directorios de especialistas, eventos e instituciones,
catalogo de recursos de informacién disponibles en la Internet, colecciones de
textos completos con destaque para la coleccion SciELO (Scientific Electronic
Online) de revistas cientificas, servicios de diseminacién selectiva de informacion,
fuentes de informacion de apoyo a la educacion y la toma de decision, noticias,
listas de discusidn y apoyo a comunidades virtuales. Por lo tanto, el espacio de la
BVS constituye una red dindmica de fuentes de informacion descentralizada a
partir de la cual se puede recuperar y extraer informacién y conocimiento para

subsidiar los procesos de decision en el area de la salud.

La Biblioteca Virtual en Salud es visualizada como la base distribuida del
conocimiento cientifico y técnico en salud registrado, organizado y almacenado en
formato electrénico en los paises de la Region, accesible de forma universal en la

Internet de modo compatible con las bases internacionales.
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1.3Sobre la Metodologia para Legislacion

La Metodologia para Legislacion

<http://leyes.bireme.br/leisref/entry.php?lang=es> fue desarrollada para orientar

a instituciones y proyectos que realizan el registro de la coleccion de instrumentos
juridicos de legislacion en salud y que tengan como publico investigadores y
profesionales de salud en general, especializados en legislacién en salud o con

interés en este tipo de informacion.

La Metodologia, aplicada en el Programa de Administracién de Datos
Referenciales de Legislacion, permite el tratamiento, almacenamiento,
recuperacion y disponibilidad de informaciones relativas a documentos

normativos en la BVS - Biblioteca Virtual en Salud.

Todos los instrumentos juridicos se indizan con los descriptores del DeCS -

Descriptores en Ciencias de la Salud <http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm>, a

partir del cual fue realizado un recorte para el area de Legislacién, el DeCS

Legislacion.
Caracteristicas de la estructura general:

Con el fin de permitir la navegacion entre los registros de instrumentos juridicos
relacionados entre si, se registran como enlaces de hipertexto los siguientes datos:
e Modificaciones del Instrumento Juridico.

e Instrumento(s) Juridico(s) Relacionado(s)

¢ Reglamentacién del Instrumento Juridico
e Derogaciones del Instrumento Juridico

Al registrar la direccion electrénica del texto completo del instrumento en el
registro correspondiente, los usuarios pueden acceder a este texto, ademas de los
datos referenciales. Es posible también realizar la indizacion de articulos en el caso

de Constituciones y Codigos.

La Metodologia fue orientada para el uso de tablas controladas que ayudan en la

normalizacién en el ingreso de datos.


http://leyes.bireme.br/leisref/entry.php?lang=es
http://decs.bvs.br/E/homepagee.htm

2 Introducion

El programa de Administracion de Datos Referenciales de Legislacién, en este
Manual llamado también Leisref, es un aplicativo desarrollado por BIREME, que
visa facilitar el trabajo de descripcion bibliogréafica, asistiendo al documentalista

en el proceso de creacién de un registro bibliogréafico en patron para Legislacion.

Los objetivos principales de este programa son: permitir la alimentacion
descentralizada de bases de datos bibliograficas de legislacion, el mantenimiento
de estas bases y todavia garantizar el control de calidad de los datos en la entrada y

en la exportacion para la base de datos LEYES.



3 Operando el Programa

En el momento de la instalacion de Leisref, una base de datos-patron, sin ningin
registro, es instalada y es creado un usuario intitulado “adm?”, con contrasefa
“adm”, que permite el acceso a todas las funcionalidades del sistema, incluyendo

las 3 funciones: Administrador, Editor y Documentalista.

En el primer acceso el sistema solicita el registro del codigo del Centro que sera

utilizado para identificar el origen de los registros.

Cada uno de los permisos de acceso corresponde a un perfil de usuario, y cada
perfil tiene sus funciones especificas dentro del programa. Una persona puede
tener uno 0 mas permisos de acceso, es decir, puede trabajar en el programa con

perfiles distintos.

En la pagina de conexion del programa debe ser elegida el idioma con el cual si
desea trabajar. Se debe llenar los campos “usuario” y “contrasefia” y hacer clic en

el botén “entre”.

A partir del registro de los usuarios por el Administrador, cada usuario, al entrar

en el programa, digita su usuario (username) y contrasefia.

Las permisiones de cada perfil son:

Documentalista:
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°  Creary alterar registros;

° Realizar el control de revision de los registros.
Editor:

°  Todas las opciones del Documentalista;
° Hacer disponibles registros para busqueda por el sitio publico ;

° Acceso a través del médulo “Listas” a las categorias: nombre de la fuente,
6rgano emisor del instrumento juridico, tipo de instrumento juridico,
ciudad, estado, pais, grupo e coleccién.

Administrador:

°  Todas las opciones del Editor;

©  Mbébdulo “Listas”: acceso irrestricto;

°  Mdédulo “Usuarios”: acceso irrestricto.

3.1Modulos del Sistema

El sistema tiene 04 (quatro) médulos y una funcion de orientacién, siendo que
para cada perfil permite el acceso a todos o algunos de estos médulos/funcién. Son
ellos:

Mdédulo Nuevo (Instrumentos Juridicos) - todos los perfiles;

Médulo Busqueda - todos los perfiles;

Mddulo Listas - Administrador y Editor (el segundo con restricciones);

Médulo Usuario - Administrador.
Funcién Exportar - Administrador.

El programa permite el acceso a las reglas de llenado de cada campo a través de los

textos de ayuda (link “ayuda™), asi como para las ayudas generales del programa

(icono '-@).

3.1.1 Modulo Instrumentos Juridicos

Al efectuar la conexién el sistema se abrira con la pantalla en el médulo
“Instrumentos Juridicos”. En este médulo estan disponibles las siguientes
funciones: insercién (d‘} ), edicién (f), eliminacion (=) e republicacion ( @)

de instrumentos juridicos.
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Los registros existentes son presentados en forma de una lista, o que facilita la

administracion de los dados.

Para hacer pesquisas especificas, se debe acceder el médulo Pesquisa.

Para visualizar un registro, se debe hacer un clic en esto.

En la pantalla de entrada de datos, los campos son manejados desde los iconos:

El eliminar la ocurrencia para el campo
[l subir hasta la ocurrencia anterior del campo
[& bajar hasta la ocurrencia posterior del campo

[l insertar una nueva ocurrencia para el campo

Para facilitar la visualizacion y el manejo en la pantalla, los campos se pueden

ocultar al hacer un clic en la legenda.

* drgano emisor |Conselho Federal de Biblioteconomia (CFB}
Conselho Regional de Medicina do Estado de S3o0 Paulo (CREMESP)
Presidéncia da Repdblica (Presidéncia)
Senado Federal (Senado)

* drgano emisar

El sistema realiza la verificacion de consistencia para los campos, las cuales fueron
aplicadas segun la Metodologia para Legislacion

<http://leyes.bireme.br/leisref/entry.php?lang=es>. Al salvar el registro, caso uno

campo obligatorio no sea llenado o esté con inconsistencia en el dato, el sistema

posiciona el cursor en este campo para llenado o verificacion.
Siempre grabar el registro al concluir la edicion.

Para cancelar las alteraciones hacer un clic en el link “cancelar” (parte superior de

la pantalla de edicion).

3.1.1.1 Acrecentar Registros

Para agregar un nuevo registro en la base se debe ejecutar la verificacion en la

base. Llenar todos los campos y hacer un clic en el botén "buscar".


http://leyes.bireme.br/leisref/entry.php?lang=es
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proyecto: leisref uszuario: Luciano  Salir
Instrumentos Juridicos Fuentes Blsqueda Listas Usuarios Exportar

Instrumentos juridicos i

Para agregar un nuewvo registro en la base, ejecute la verificacion llenando todos
los campos y clic en "buscar”.

tipo de instrumento juridico: |Constitucién j

namero: I
fecha: I I I {dd/mm/aaaa)
huscar |

=7/ R @ total: 60
* tipo de instrumento juridico namero  republicacion denominacidon fecha situacion control
& Regulamento 2,222 01/01/2004  disponible
C Lei 24.65.78 01/01/1890  disponible
 Decreto 21 02/09/1973  disponible  revisado

Caso la verificacion no presente registros en el resultado, el botdn “agregar” estara
disponible para la inclusidn de nuevos registros.

Cﬂﬁ @ total: 0

* tipo de instrumento juridico nimero republicacion denominacion fecha situacion control

provecto: leisref usuario: Luciano  Salir
Instrumentos Juridicos Fuentes Biasqueda Listas Usuarios Exportar

Instrumento juridico

=] cancelar IC: Nuevo
Instrumento juridico ~
situacion & dispanible ¢ no disponible  ayuda
control [~ revisado  ayuda
*fuente [ ~|avuds

volumen | lsyuds
nimero | lsyuda
* fecha de publicacion dia ~|apuds
mes [ <lauds |
afio | lavuds
republicacion [~ republicacion  ayuda
* drgano emisor
Iyuda
* tipo de instrumento juridico wlayuda
niimero lsyuds
denominacion | lsyuds
* fecha dia ~layuda
mos [ lauds
afio | layuds
pagina inicial | lavuda
final | layudz
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* nivel del instrumento juridico

relacionamentos del
instrumento juridico

idioma del instrumento juridico
Sumario / Sumario no Oficial

sumario no oficial
direccion electrdnica

localizacion del
documento

coleccion

vigencia

rectificaciones

nivel mm
ciudad ﬁi@
estado | _ ;IM
pais [ ~layucs
grupo [_ ~lapuds
. tipo de relacionamento lﬁi@

blasqueds

tipo |A|:t0 Institucional =

Operando el Programa

namero

codigo del centro

fecha dia =]

mes vI

afio |

ciudad |

estado |

pais |

disposicion | lavuds
W espafiol [ inglés [ portugués  svuds
™ sumario no oficial - ayuds
E | havegar
adicionar docurmento
ayuds
u codigo del centro | lavuds
codigo de localizacion | lsvids
BWS
Syuds
T lavuds
u fuente |_ *layuda
rectificacion -

3.1.1.2 Eliminar Registros

Para eliminar un registro, se debe marcar la caja de seleccion y hacer un clic en el

icono — . Se debe tener mucho cuidado al usar esta opcién, pues las relaciones

pueden ser afectadas.

10
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= 7 R @ total: 60
* tipo de instrumento juridico namero republicacion denominacion fecha situacion control
@& Regulamento 2,222 01/01/2004 disponible
© Lei [JavaScript Application] x| 01/01/1890 disponible
" Decreto 02/09/1973 disponible  revisado
 Lei Atencidn! Al eliminar un instrumenta juridico, es mantenida la informacidn de instrumenta 01/01/2002  disponible
~ Lai 2 relacionado, pera la funcionalidad de enlace hipertextual si pierde, 01/02/1980 disponible
© Lei Eliminaid 113 7 01/04/1980  disponible
C Lei pais 01/03/1980 disponible
c Lei 01/01/2003  disponible
C Lei 01/02/1981 disponible

3.1.1.3 Editar Registros

Esta opcion debe ser utilizada cuando se desea alterar/corregir un registro ya

inserido anteriormente.

Para editar un registro se puede efectuar la verificacion en la base o ejecutar la

basqueda de instrumentos juridicos. Cuando localizar marcar la caja de selecciony

hacer un clic en el icono 7 y serd abierta la pantalla de edicion. Se debe tener
cuidado para no modificar accidentalmente las relaciones del instrumento

juridico, pues eso puede causar error en las relaciones con otros registros.

3.1.1.4 Republicar Instrumentos Juridicos

Al registrar la republicacién de uno determinado instrumento juridico es necesario
efectuar la verificacion en la base, llenando todos los campos solicitados y

haciendo un clic en el botdn “buscar”. Al localizar el instrumento juridico original

se debe marcar la caja de seleccion y hacer un clic en el icono R . El registro sera
abierto para edicion de este instrumento juridico, seleccionando automéaticamente

la caja “republicaciéon”.

En el caso de republicacion es mantenida solamente una ocurrencia del
instrumento juridico, o sea, el registro original se transforma en republicacion,

pasando a no existir en la base la ocurrencia del instrumento juridico original.

Caso el del instrumento juridico original no esté disponible se puede realizar el
registro normalmente, siendo necesaria la seleccion de la caja "republicacion™ de

modo que el sistema identifique y sefiale como republicacion.
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3.1.2 Modulo Busqueda

Hace busquedas por todos los campos de los registros de la base o por campos
determinados. Se debe llenar los datos a buscar a partir de la opcion "Todos los

indices" o por cada uno de los campos que se puede elegir.

Blsqueda de Fuentes

|>Todos|os indices jl huscar |

=7 @

nombre de la fuente
Gaceta Oficial del Municipio
Gaceta Oficial del Estado
Gaceta Oficial de la Unidn

0w

Para busqueda de instrumentos juridicos, en el menu superior, seleccionar la
opcion "Instrumentos Juridicos", aparecera la pantalla para la basqueda de
instrumentos juridicos. Se puede seleccionar uno de los items de la lista o

mantener la opcion por defecto "Todos los indices".

Busqueda de Instrumentos Juridicos

I » Todos los indices jl huscar |

=7 &

* tipo de instrumento juridico namero  republicacion denominacion
@ PRegulamento 2,222
C Lai 34.65.78
" Decreto 31

3.1.3 Modulo Listas

Mddulo usado para registrar los datos en las tablas normalizadas usadas por el
sistema. Cuando se hace un clic en el menu se abre una nueva ventana
conteniendo la lista de las tablas. Esta opcion esta disponible solamente para los

perfiles Administrador y Editor (para este Ultimo con restricciones).

Las tablas deben ser llenadas y controladas por el Administrador o Editor, para

garantizar la uniformidad y prevenir la duplicacion de items.
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/3 http:/ /bvs-aula.bireme.br:8283/leisref /tables.php?lang =pt&userType=

nome da fonte
* Grgdo emissor do ato
* tipo de ato
idiorna do ato
nivel de alcance
cidade
estado
is
ru
colecdo

Em

F

Cuando seleccione una categoria, es abierta la ventana para registro de los items.
Se recomienda atencion al manipular algunas de estas tablas y que, por
preferencia, no sean modificadas, pues pueden afectar a los registros existentes y

el correcto funcionamiento del sistema y de la base.

Las tablas contienen 05 (cinco) columnas: nombre, sigla, valor Unico, por defecto y

eliminar.

En la columna “nombre”, llenar con el nombre completo del item. Adoptar
obligatoriamente este campo o el campo "Sigla", siendo posible utilizar los dos

simultadneamente;

En la columna “sigla”, llenar con la sigla del item. Adoptar obligatoriamente este

campo o el campo "Nombre", siendo posible utilizar los dos simultdneamente;

La columna “valor Unico” tiene llenado automatico desde el campo "Nombre" si se
pone el cursor en el campo Valor Unico. Eso ocurre para garantir la uniformidad

de los datos con el fin de facilitar la busqueda.

En la columna “por defecto”, seleccionar 01 (uno) item que seréa llenado para

el(los) contenido(s) que debe(m) aparecer automaticamente a cada nuevo registro;

En la tltima columna se puede seleccionar un item para alterar su posicién (setas)

o para eliminarlo (x).

Algunas listas tienen su contenido normalizado, o por la Metodologia para

Legislacion <http://leyes.bireme.br/leisref/entry.php?lang=es> o porque son de

controle interno del sistema. Por estos motivos no es recomendada la alteraciéon de
las siguientes listas: tipo de instrumento juridico (Metodologia), idioma del

instrumento juridico e nivel (interno del sistema).
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Por preferencia mantener los contenidos de los listados del paquete de instalacion.

Al acabaren las lineas para ingreso de nuevos items, se debe salir de la lista y

abrirla otra vez, cuando nuevas lineas para el llenado estaran disponibles.

El sistema ordena automaticamente las listas en la entrada de los datos. En el
registro de las listas se puede mantener el orden deseado, todavia al ingresar
registros el sistema ordena alfabéticamente los datos. Para garantir una

uniformidad es necesario seguir las reglas de alfabetizacion.

No es necesario llenar las listas en la interfase de los tres idiomas (portugués,
espafiol, inglés) caso no se va a utilizarlas. Pero si esta accion es necesaria, las
listas correspondientes en cada interfase deben ser llenadas una a unay con los

mismos datos.

* tipo de instrumento juridico

= cancelar ayuda

nombre sigla valor Gnico del:eu:;tu
1 [Constitucidn || |[comstituicsan | ™ o
2 [Refarma constitucional || |[Emenda constitucional | ™ &
3 |Ley I| |[Lei | = o
4 [Decreto-ley I| |[Decreto-lei | & e
5 [Decreto I| |[Decrata | ™
& [Resolucidn I| |[Resolucio | ™
7 [Medida Provisaria I| |[Medida Provisdria | & e
8 [Estatuto I| |[Estatuta | & ¢
9 [Reglamento I| |[Regulamenta | & e
10[Tratado / Convencidn Internacional I |[2tn Internacional | & [

3.1.4 Modulo Usuarios

Modulo para la entrada de usuarios con las funciones: agregar (':E"’ ), edicion ( f)

o eliminacion (=) de usuarios. Presenta los registros existentes en forma de una
lista que facilita la administracién de los datos. Los registros se ordenan a partir de
la seleccion de la columna que se quiere, tanto en forma descendente como

ascendente. Para hacer busquedas especificas, se debe accionar a la “Busqueda”.
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proyecto: leisref-user uzuario: Administrador Saliv

Usuarios Biasqueda

Usuarios

cﬂ: = f @ total: 3
* Nombre completo * Usuario * Tipo * Cadigo del Centro * Institucion

* Maria Regina Chiguetto mregina administradaor BR1.1 Bireme

 Luciano lucianoadm administrador BR1.1 Bireme

¢ Administrador adrmn adrministradaor BR1.1 adrmn

Para acrecentar un nuevo usuario se debe hacer un clic en +* , llenar todos los

campos y contrasefia que se utilizaran para el acceso al sistema. Seleccionar el tipo

de usuario, segun las permisiones, y hacer un clic en el icono =] para grabar.

Después de este proceso aparecen los datos de la confirmacion de la grabacion.

El llenado de los campos: (*campos obligatorios)

*Nombre por extenso: nombre completo del usuario;

*Usuario: iniciales del nombre, un username o sigla equivalente del usuario;
*Contrasefa: contrasefia que el usuario definio;

*Tipo: seleccionar un perfil para el usuario;

*Cadigo del Centro: cédigo del Centro Cooperante al cual pertenece el usuario,
provisto por BIREME;

*Institucién: nombre por extenso de la institucion al cual pertenece el usuario;
Sector: nombre por extenso del sector al cual pertenece el usuario;
*Responsable: nombre del responsable por la institucién;

Direccion electronica: direccion en web (URL) de la institucion;

*Correo electronico: direcciones del correo electrénico (e-mail) del usuario;
*Teléfono: teléfonos para contacto, especifico del usuario y el general de la
institucion;

*Direccion: direccion completa de la institucion.

Para modificar los datos de un usuario ya catastrado, marcar la caja de seleccion,

hacer un clic en el icono 4 , modificar los datos y grabar.

Para “eliminar" un usuario, marcar la caja de seleccion y hacer un clic en el
- =

icono .

La opcidn "Cancelar" anula toda la operacion.
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provecto: leisref-user uszuario: Administrador Salir

Usuarios Bidsqueda

Usuario

(=] cancelar ID: Nuewvo

Usuario

* Nombre completo

* Usuario

* Gontrasefia
*Tipo |administrador x|

* Godigo del Centro  BR1.1
* Institucion
Sector
* Responsavel
Direccion electronica

* Gorreo electronico

* Telefono
* Direccion

3.1.5 Funcion Exportar

Contiene los procedimientos para exportacién de los registros y de los textos

completos de la base de datos local para la base de datos LEYES Regional.

3.2Indexar Documento

Esta opcion se debe utilizar para describir el contenido tematico de documentos a
través del DeCS.

Al seleccionar esta opcién el programa abre la pantalla con los campos para la
insercién de los descriptores. Al hacer un clic en la "consulta al DeCS" el programa
abre la pagina de este vocabulario controlado.
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a DeCS Server - Main Menu - Microsoft Internet Explorer

Consulta al DeCS

Operando el Programa

@ DeCS Descriptoreﬁ..en

biblioteca
virtual en salud

Consulta por Palabra

% palabra o Término

& Descriptor Exacko

Idioma de los Descriptores © Inglés  Espafiol © Portugués

Consulta por Indice
 Alfabético
" Permutado

" Jerargquico

Juego del
Ahorcado

P fi | idi de la interf: i
ara configurar el idioma de amu Jaz

¥ la pr tacidn de los r

(=]

sl

’_ l_ l_ |4 tnternet

Para busqueda, acceder el indice Permutado, digitar una palabra o raiz y hacer un

clic en “Indice”. El programa abre un ment con la lista de descriptores que

contiene la palabra digitada. Se debe seleccionar un termo y hacer un clic en

“Mostrar”. El programa abrira una pagina que contiene las notas de definicion y

la indexacién del descriptor, y también los calificadores permitidos.

a DelCS Server - List Exact Term - Microsoft Internet Explorer

biblioteca
virtual em sadde

Descritores Encontrados:l

Mostrande:l .. 1

101 DeCS

Categoria: SP4.231.215

Cualificadores Permitidos hiztéria
Forbugues

Marnero do Registro: 17549

Pesquisa sobre:LEGISLACAD AMBIEMTAL

Descritar faglés:  LEGISLATION, ENVIRONMENT
Descritor Espashel LEGISLACION AMBIENTAL

Descritor Postuguds: LEGISLAl;ﬁD AMBIEMTAL
£P1.007%.,139,572

=10l x|

| v

Nova Gonsulta

tendéncias

Loy Gonsits Lo 1 R

|@ javascriptvoid{send{ newconsult’y)

l_l_’_|° Internet 4
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Se debe seleccionar el descriptor y, se necesario, el(los) calificador(es) que si
aplican, y copiar manualmente de la pantalla del DeCS para Leisref usando los

comandos “copiar"y "colar".
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5 Glosario

Analitica. Parte de un documento, como articulo de periodico o

capitulo de libro.

Aplicacion. Programa utilizado para ejecutar tareas destinadas a
una aplicacién, como creacion o ediciéon de textos, dibujos,
diagramacion etc. Ej.: procesador de textos, gerenciador de banco

de datos, navegador de internet etc.

Archivo. En computacién, un conjunto de datos que se puede
grabar en algun dispositivo de almacenamiento. Los archivos de
datos son creados por aplicaciones, como por ejemplo un

procesador de textos.

Backup. Procedimiento em el que uno o més archivos y/o
directorios son duplicados para otro dispositivo de almacenamiento
(cinta o disco), para producir uma copia de seguridad, que puede
restaurarse en el caso de que algun dato sea borrado

accidentalmemnte o si ocurrio dafio fisico de los datos originales.
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B Base de datos. Coleccién de datos estructurados para que sea
posible acceder a ellos y manipularlos facilmente. Es formada por
unidades denominadas registros, cuyos diversos atributos son
representados por campos. Por ejemplo, en un archivo "catastro de
clientes”, cada cliente representa un registro, que posee varios
campos, como "NOMBRE", "CODIGO DEL CLIENTE", "TELEFONO" etc.

= Bases de datos bibliografica. Version electrénica de un catéalogo o

indice bibliografico.

= Browser. Navegador de paginas de la internet, como el Internet

Explorer y el Netscape Navigator.
= Campo. Ver Base de datos.

B Centro Cooperante. Institucion participante de la BVS y/o

contribuyente de registros bibliograficos con Bireme.

= Centro Coordinador Nacional. Institucion cooperante de la BVS cuya
principal funcion es la coordinacion de los centros cooperantes de

una region.

= Cooperacion técnica. Intercambio entre paises en desarrollo, o
entre ellos y los paises desarrollados, para colaborar entre ellos en
determinados sectores, como el intercambio de expertos y
docentes, creacion o trasferencia de tecnologia, intercambio de

informacion y experiencias para mejorar las condiciones sanitarias.

= DeCS Server. Aplicacién desarrollada por Bireme en lenguaje
IsisScript para gestionar la base de datos de descriptores en salud
(DeCS).

B Descripcion Bibliografica. Descripcion de un item bibliografico por

medio de atributos como autoria, titulo, edicién, dimensiones etc.
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B Descriptor. Representa un concepto que se acepta en un

vocabulario controlado (como un tesauro).

= Formato electrénico. Cualquier forma de almacenamiento,
recuperacion y presentacion de informacion pasible de transmisién

online o grabacion en medios magnéticos u Opticos.

= Glosario. Vocabulario de uso especifico o controlado, utilizado en
publicaciones para dilucidar el significado de términos poco

usados, técnicos o restrictos.

= Grupo Vancouver. Fue creado en 1978 para la elaboracion de
articulos, incluyendo las normas para las referencias bibliograficas.

Y tenia el apoyo de la Biblioteca Nacional.

®  Guia. Define los procesos necesarios a la produccion de una fuente

de informacioén o fases de una metodologia.

= |ndexacion. Procedimiento de identificar y describir el contenido de
un documento con términos que representan los temas
correspondientes a ese documento, con el objetivo de recuperarlo

posteriormente.

= Manual. Conjunto de pasos y operaciones, automaticos o manuales,
necesarios para instruirlo al usuario en determinado proceso de uso

de una aplicacion, programa o metodologia.

=  Metodologia. Conjunto de normas y convenciones utilizadas con la
finalidade de estandarizar un proceso o la produccién de una

fuente de informacioén.

®  Modelo o template. Archivo que contiene a definicién béasica del
tipo de documento que se pretende utilizar, conteniendo estilos,

textos predefinidos etc.
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®  Nivel analitico. Descripcion bibliografica de parte de un documento.

Ver también Analitica.

= PDF. Formato de archivo desarrollado por la empresa Adobe cuya
funcion es mantener, en medio digital y de la forma més fiel
posible, el formato de presentacion de un documento concibido

para impresion.

= Protocolo TCP/IP. Norma que define el proceso de comunicacion

entre equipos digitales utilizando un sélo numero de identificacion.

= Pubmed. Servicio de la biblioteca nacional de la medicina que
incluye 15 millones de citaciones de MEDLINE y otras revistas de la
ciencia de la vida para los articulos biomédicos desde o ano de
1950 PubMed incluye acoplamientos a los articulos completos del

texto y a otros recursos relacionados.
B Registro. Ver Base de datos.

= SGML. Utilizado para la definicion de lenguaje de marcaciéon de
textos electrénicos, permitiendo el intercambio y la distribucion de
documentos en los mas variados formatos, a partir de una misma

fuente de datos.
= Template. Ver modelo.

= Tesauro. Vocabulario estructurado que sefiala las relaciones
jerarquicas, asociativas o de preferencia de los términos

(descriptores). Ver también Vocabulario controlado.

B UNISIST. Programa intergubernamental relativo a las cooperaciones

en el campo de la informacion cientifica y tecnologica.
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®  URL. Patron definido para direccionamiento de contenidos de datos
via protocolo TCP/IP. Los navegadores de internet utilizan la URL

para acceder a paginas en la web.

= Vocabulario controlado o estructurado. Coleccion de términos
relacionados, organizados segun una metodologia, con el proposito

de facilitar el acceso a informacién con ellos indizada.

= XML. Lenguaje creado para permitir acomodacion de datos de
forma estructurada y jerarquica, facilitando la comunicacion de

datos entre sistemas y plataformas diferentes.

®  XSL. Lenguaje creado para permitir la navegacion, selecion y

captacion de datos de un archivo XML.
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