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Instalación

- crea una base de datos-estándar (sin registros) y u n usuario 
intitulado “adm” y contraseña “adm”, que permite acc eso a todas 
las funcionalidades del sistema.

Primer Acceso

- solicita el llenado del código del Centro Cooperan te que será
utilizado para identificar el origen de los registr os.

Operando el Programa
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Módulos del Sistema

Módulo Instrumentos Jurídicos

- disponibles las siguientes funciones: 

• inserción (      ); 

• edición (       );

• eliminación (      );

• republicación (      );

• reglas para llenado de los campos y ayudas del sistema a través de los 
enlaces “ayuda” y del icono         .
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Módulo Instrumentos Jurídicos

Agregar registros
Ejecutar la verificación para evitar duplicaciones, llenar los campos y buscar.

Si el resultado no presenta registros, el botón “agregar” estará disponible.
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Módulo Instrumentos Jurídicos

Eliminar registros

Marcar la caja de selección y hacer un clic en el icono      . Se debe tener 
cuidado con esta opción, pues las relaciones pueden ser afectadas.

Editar registros

Para alterar un registro se puede efectuar la verificación o ejecutar la búsqueda. 
Marcar la caja de selección y hacer un clic en el icono       y se abrirá la pantalla 
para edición.

Se debe tener cuidado para no modificar accidentalmente las relaciones, pues 
eso puede causar error en los enlaces con otros registros.
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Módulo Instrumentos Jurídicos

Republicar Instrumentos Jurídicos

• Al localizar el instrumento jurídico original, marcar la caja de selección y 
hacer un clic en el icono     . El registro es abierto para edición, seleccionando 
automáticamente el ítem “republicación”. 

• Se mantiene sólo el registro correspondiente a la republicación.

• Caso el instrumento jurídico original no esté disponible se puede realizar el 
llenado como un nuevo registro, siendo necesaria la selección de la caja 
"republicación" de modo que el sistema identifique y señale como una.
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Módulos del Sistema

Módulo Búsqueda

• Hace búsquedas por todos o por campos determinados.

• En el menú, al seleccionar la opción “Búsqueda ". Seleccionar uno de los ítems 
o mantener la opción "Todos los índices".
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Módulos del Sistema

Módulo Listas

• Usado para alimentación de las tablas usadas por el sistema. Haciendo un 
clic en la opción “Listas” se abre una pantalla para selección de una lista. 
Opción disponible sólo para los perfiles Administrador y Editor.

• Las tablas deben ser llenadas y controladas por el Administrador o Editor, 
para garantizar la uniformidad y evitar la duplicación de ítems.
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Módulo Listas

Las tablas contienen 05 (cinco) columnas:

1. nombre : nombre completo del ítem.
2. sigla : sigla del ítem (sólo en las listas “nombre de la fuente” y “órgano emisor”.

3. valor único : llenado automático desde el campo "Nombre”.

4. por defecto : contenido automático a cada nuevo registro.
5. posición/excluir : control de posición (flechas) y eliminación (x).
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Módulos del Sistema

Módulo Usuarios
Módulo para ingreso de usuarios. Los registros se presentan en forma de lista 

que facilita la administración. Para hacer búsquedas específicas, acceder a la 

opción “Búsqueda ”.
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Módulo Usuarios
• Llenar todos los campos y seleccionar el tipo de usuario según las 
permisiones. La opción "Cancelar" anula la operación.

• Campos con asterisco ( * ) son obligatorios.
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Función Exportar

Procedimientos para exportación de los registros y de los textos completos de 
la base nacional (país) para la base LEYES Regional (BIREME).
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Indizar documento

• Opción para describir el contenido temático de los documentos con el DeCS
(Descriptores en Ciencias de la Salud). 

• Al seleccionar la opción “Indizar” se abre la pantalla para la inserción de los 
descriptores.

Al hacer un clic en el enlace "consulta al DeCS".
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Indizar documento - DeCS

Para buscar, poner una palabra o su raíz y hacer un clic en “Índice”.
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Indizar documento - DeCS (cont.)

Se abre un menú con la lista de descriptores. Seleccionar un termino y hacer 
un clic en “Mostrar”. 
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Indizar documento - DeCS (cont.)

Aparecen las informaciones del descriptor, y sus calificadores permitidos.
Seleccionar el descriptor y, si necesario, los calificadores .
Hacer un clic en “Adiciona Primario ” y/o “Adiciona Secundario ”
Hacer un clic en “Enviar ”.
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Artículos

• Opción es para describir las partes analíticas (artículos) de un instrumento 
jurídico, cuando sólo algunos de ellos traten de salud o para darles destaque.

• Las partes analíticas están conectadas a su registro fuente correspondiente.
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Contacto:

luciano.duarte@bireme.org

¡Gracias!


