
LILDBI-WEB: IMPORTAR

1. Accesar por el perfil Documentalista ;

2.  El la opción Utilitarios seleccionar Importar ;



IMPORTAR

3.  Hacer un clic en Ingresar ISO ;



IMPORTAR

4.  Hacer un clic en el botón Procurar… y navegar hasta el 
directorio donde está el archivo que necesita importar;



IMPORTAR

5. Seleccionar el archivo haciendo un clic dos veces sobre el 
nombre del archivo y él será grabado en el espacio en blanco. 

Después, hacer un clic en Ingresar Archivo ;



IMPORTAR

6. Aparece la pantalla con el status informando si el 
archivo fue ingresado. Hacer un clic en Continuar



IMPORTAR

7.  Hacer un clic en Importar ISO ;

Observación: Es importante conocer la versión y el 
formato del archivo que será importado.



IMPORTAR

8. Después de la prueba de importación, aparecerá el mensaje si la 
importación fue correcta o si ocurrió alguno error.

Si el mensaje es: Archivo ISO OK para importación, hacer un clic en el 
botón Executar Importación del registro ISO ;

Si el mensaje es diferente de esa, intente importar otra vez. Si el error 
persistir, el archivo debe ser analizado por un informático.



IMPORTAR

9. Al final de la importación aparecerá la cantidad de 
registros que fueran importados y que logro suceso;



IMPORTAR

10. Para acceder estos registros, vaya a la opción 
Documentos y haga un clic en Editar . Entonces 
aparecerá la lista con todos los registros que están en la 
base del Documentalista.



IMPORTAR

11. Podrás Editar los datos de Fuente o de Analítica de los 
registros.

Si quieres solamente indizar, deberá ir a la opción Documentos y 
hacer un clic en Indizar .                                                               

fim


